Guatemala, 29 de junio de 2018

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Seifior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted, para presentarle el informe de actividades mensuales
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por Servicios Técnicos Niimero
1763-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 460-A-2018
correspondiente al periodo del 18 al 30 de junio presente afio, y para el cobro de
honorarios estoy presentando la factura nimero 000015 Serie A.

Actividades realizadas

1. Apoyar en la clasificacién y organizaci6n de la documentacién inactiva de las diferentes
dependencias de la Direccion Superior.

2. Brindar apoyo en la identificacién de las carpetas donde se archiva la documentacion.
3. Apoyar en el control del préstamo de documentos o expedientes.

4. Apoyar en la recopilacion, elaboracién y actualizacién mensual de los inventarios,
catalogos e indices archivisticos
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Resultados obtenidos

1. Se brind6 apoyo en la clasificacién y organizacién de la documentaci6n inactiva de las
diferentes dependencias de la Direccién Superior para su revision.

2. Se brindé apoyo en la identificacién de las carpetas donde se archiva la documentacion.
3. Seapoyé en el control del préstamo de documentos o expedientes.

4. Se apoy6 en la recopilacién, elaboracién y actualizacién mensual de los inventarios ,
catalogos e indices archivisticos

José Rigoberto Folgar Vanegas
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